BUHARKENT iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU HiZMET

STANDARTLARI

STRATEJi BOLUMU KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
-Dilekce (kendi kurumlarina verdikleri
dilekce 1 Adet)
-Yurt Disina Cikis izin istek Formu (1
Adet)
-Davet Mektubu (1 Adet)
1 | AB Islemleri -Proje Kabul Yazisi (1 Adet) 3 GUN

-Hibe S6zlesmesi (1 Adet)

-Yurt Dis1 Gezi Bilgi Formu (1 Adet)
-Ogrenci Muvafakatnameleri (1 Niisha)
-Program igerigi (Yurt Digindan Ziyaretgi
Geligleri igin)

BiLGi EDINME — CIMER BOLUMU KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SVURUDATS G SURESI
(is GUNU)
1 | Bilgi Edinme -Dilekge ya da internet 15 GUN
2 | CIMER -internet-telefon-mektup 15 GUN
MEBBIS BILGI ; -
3 EDINME -Internet 2 GUN
DESTEK HiZMETLERI (AYNIYAT) BOLUMU KAMU HiZMET
STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES
(is GUNU)
Tasinir Mal )
1 | Yonetmeligi ile Alinan Malzemenin tasinir islem fisi 7 GUN

ilgili ig ve iglemler




DESTEK HiZMETLERi (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU KAMU

HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . . , TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(Is GUNO)
1-Kisi Dilekgesi, ( IBAN bilgisi bulunan)
Kisi Mahkeme P
1 Karar Odemesi 2-Serbest Meslek Makbuzu 7 Is guni
3-Mahkeme Karari
icra Mahkeme 1‘icra Karari . I
2 7 ls gunu

Karari Odemesi

2-Mahkeme Karari

INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERi BOLUMU KAMU HiZMET

STANDARTLARI
HIiZMETIN
SIRA . , . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
Géreviendirmeler | LDilekee .
- . 2-Mezuniyet Belgesi
(Ek Ders Ucreti 3-Adli Sicil B
Karsihg! -Rdll Sict Beyant ,
1 oy 4-Saghk Raporu 3 GUN
gretmen

Gorevlendirme
Basvuru Islemleri)

5-Nufus Cuizdani Ornegi
6-Fotograf
7-Kpss Sonug Belgesi




INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) BOLUMU KAMU HiZMET

STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
1-Dilekce
2-Dogum Oncesi ve sonrasi izin onay!
1 ,(A\gcl)llfilri)lzm 3-Dogum Rﬂaporu 3 GUN
9 4- Dogum Oncesi ve sonrasli sevk (is
gormezlik) kagidi
5-izin takip ve kontrol karti
izi 1-Dilekge ..
) Ayllksg [zin ¢ . | 3 GUN
(Askerlik) 2- Askerlik sevk belgesi
Ayliksiz izin (5 1-Dilekge )
3 | Yillini dolduran 2-Hizmet Belgesi 3 GUN
personel)
1-Emeklilik Belgesi (3 Dolu)
2-Niifus Clizdan Ornegi (3 Ad.)
. 3-Askerlik Borglanmasina Ait Dokumanli
Erpekllhk N Liste (2 Ad.) .
4 | MUracaat icin _ _ _ 15 GUN
istenen belgeler 4-Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)
5-Sigortali Hizmet Belgesi (2 Ad.)
6-En Son Ogrenim Belgesi Ornegi(2
Ad.)
1- Sahis Emeklilik Fisi (Son Gg¢ yila ait)
(3 Adet)
2-Teblig-Tebellig Belgesi (3 Adet)
3- ilisik Kesme yazisi (3 Adet)
Emeklilik iligik : y
5 | kesmede istenen 4- Vesikalik Fotograf (4 Adet) 1 GON

belgeler

5-Emeklilik Onayindan ayni ebatta
tasdikli (2 Adet)

6-Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali zarf
icinde 1 Adet)

7-Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)




Personel Kimlik

1- Talep Bagvuru formu

6 7 GUN
Karti 2-Fotograf
_ 1-Yurtdis! izin Talep Formu (EK-3)
7 | Yurtdisi lzin 2-izin Belgesi 1 GUN
Islemleri )
3-1zin Takip ve Kontrol Karti
. 1-Uygulamali Egitim Degerlendirme -
g | Adayliklsve Belgesi 1 GUN
Islemleri .
2-Sicil Raporu
1-Dilekge
. 2-Askerlik Terhis belgesi
9 Hizmet . L . 15 GUN
Birlestirme Igleri | 3-Diploma (Ise lik Giriste)
4-SGK ve Bagkur hizmet dokimu ( ay-
gun-yil belirtilir sekilde olacak)
1-Dilekge
10 | intibak iglemleri | 2-Askerlik Terhis belgesi 15 GUN
3-Diploma
1-Dilekge
2-Hizmet Cetveli
3-Diploma
11 iAlsé(r?qulél;iTehlr 4-Askerlik durum k_)-elge5| 1 GUN
¥ 5-Nufus Cuzdani Ornegi (Fotokopi
Onayh)
6-Ek —A Belgesi
1-Form Dilekge (Sosyal Glvenlik
Kurumuna hitaben) )
1o | Askerlik 2-Nufus Cuizdani sureti 3 GUN
Bor¢lanmasi . ,
3-Ogrenim Belgesi
4-Terhis Belgesi
Sendikal }-Sgndikaya uye olanlar i¢in sendika
13 ; uyelik formu ..
Faaliyetler 1 GUN

2-Sendikadan istifa edenler icin ¢ekilme




formu

1-Mal Bildirim Formu

14 | Mal Bildirim 2-Mal Bildirim Teslim Listesi 1 GUN
o Istifa dilekgesi
15 Sendika Istifa 10 dk.
formu
1-Dilekge
16 | intibak 2-Ogrenim Belgesi 15 GUN
1-Dilekge
17 | Kesenek 2-Hizmet Birlestirme Belgesi 15 GUN
Pasaport 1-Pasaport Talep Formu )
18 | Islemleri 2-Onayh Nufus Clizdan Fotokopisi 3 GUN
(Calisan)

3-Biyometrik Fotograf

IS SAGLIGI VE GUVENLIGi BUROSU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
iS KAZASI : < .
1 BILDIRIMi IS KAZASI TUTANAGI 2 GUN
ISG ISE GIRIS -
2 EGITIMI ISE BASLAMA YAZISI HEMEN
ISG TEMEL ..
3 | EGITIMI 30 GUN
ISG KURUL < - - .
4 TOPLANTISI OLAGAN USTU TOPLANTI YAZISI 2 GUN
KULTUREL FAALIYETLER KAMU HIiZMET STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(IS GUNU)
1 llce Milli Egitim 7 GUN

MuaduarlGgine




basvurulan

ogrenci

eserlerinin

incelenmesi ve

onaylanmasi

Ucretsiz Ders Bakanligimiz

Kitaplarinin Genelgesi

Dagitimi Dogrultusunda

Yarisma

z{F?égmaé?:; Suresi igerisinde sartname takvimine sartnamelerinde

K . b gore belirtilen tarihler
0mpozisyon-vb) gercevesinde

SOSYAL 1. Yikleniciye ait “isletme Belgesi”nin

ETKINLIKLER onayli sureti. (Tiirsab’a Onaylatilacak)

YONETMELIGI o _

KAPSAMINDA 2. Yiklenicinin faal seyahat firmasi

YAPILAN GEZILER

oldugunu gosteren belge. (TURSAB Uyelik
Belgesi)

halinde

rehber/rehberlerine ait profesyonel turist

3. Gorevlendirilmesi tur

rehberi kimlik kartinin yiklenici tarafindan
onayli sureti.

4. Arag surtclsunitn/straculerinin “Stricu
“Mesleki
nin yuklenici

Belgesi” ile
(SRC2)”
suretleri

Yeterlik Belgesi
tarafindan onayh

5. D2 Yetki Belgesi’nin TURSAB onayl bir
sureti

6. Tasit Karti
7. Tasit Belgesi

8. Yuklenici tarafindan onaylatilmis arag
ruhsatinin sureti

9. Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta
policesi

10. Karayolu Yolcu Tasimaciligi Zorunlu
Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Policesi

11. Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta

Policesi’nin birer sureti

7 GUN




12. Arag, yuklenici tarafindan kiralanmis ise
yuklenici tarafindan onaylanmis sozlesme
sureti

13. Gezi plani

14. Geziye katilanlarin  T.C.  kimlik
numaralarinin da yazildigi liste

15. Okul gezileri cerceve sozlesmesi (Her
sayfasi hem yiiklenici firma hem de okul
idaresi tarafindan kaselenip imzalanacak)

16. Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli
idareci ve 6gretmenler tarafindan
imzalanacak)

17.Veli muvafakat belgesi

OzEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU OZEL MOTORLU TASIT

SURUCU KURSLARI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(is GUNU)

Ozel Motorlu
Tasit Surlcdileri
Kursu Agcma

1-Bagvuru formu (Ek-1)
2-Yazih adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel Kigi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 3 adet

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus
ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi
bulunmayan kurumlar igin; bakanlik¢a
onaylanmak Uzere 4 nisha 6gretim programi,
haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si

7-Ogretmen gérevlendirilecegine iligkin

3 GUN




taahhdtname
8-Kira sbzlesmesi veya tapu drnegi
9-Teknik Raporlar (Bayindirlik-Saglik-itfaiye)

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir
sdzlesmesi

3-Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani
4-Kira s6zlesmesi

Ozel Motorlu 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana .
Tasit Sirliclileri | sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi 3 GUN
Kursunun 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan
8-Bir mudur teklifi veya yenilenen ig sdzlegsmesi
9-Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname
Ozel Motorlu 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Tagit Sriclleri | 2-Tim personele duyuru yazisi
Kursunun 3-Miidir, d§retmen istifa dilekgeleri 3 GUN
Kurucu/Kurucu . : . -
Temsilcisi 4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin
istegiyle yazl
Kapatiimasi
el Motorl 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
zel Motorlu .
Tagit Striiciler 2-Ortak'lfar K.urulu karari | - 3 GUN
Kurslarinin isim | 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi,
Degisikligi markall isim kullanilacaksa marka tescil belgesi
ile isim hakki s6zlesmesi
Ozel Motorlu 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 3 GUN
Tasit Strlculeri 2-Kira s6zlegsmesi veya tapu ornegi
Kurslarinda 3-Yerlesim plani ..
Kurum Nakli 4- Teknik Raporlar (Bayindirlik-Saglik-itfaiye) 3 GUN
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
Ozel Motorlu ddp[]gtijrmesine iliskin yazi
Tasit Strlcileri 2-Ozel motorlu tasitlar suriciuleri kursu kismina -
s , o : 3 GUN
Kurslarinda o6grenci kaydi olmadigina dair yazi
Kurumlarin 3-Midir ve 6gretmen istifa dilekgeleri
Dondgimd 4-Déniistiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada
istenilen belgeler
Ozel Motorlu 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
Tasit Surlculeri | kurucu -temsilcisi dilekgesi .
Kurslarinin 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 10 GUN
Yerlesim Plani 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
ve Kontenjan 3- Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi
Ozel Motorlu 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle 3 GUN




Tasit Surlcleri

gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini

Kurslarinda gegici olarak devrettigine iliskin tlzel kisiliklerde
Kurucu yénetim kurulu karari, gercek kisiliklerde noter
Yetkilerinin onayli s6zlesme belgesi
Gegici Olarak 2-Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/
Devri kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani
Ozel Motorlu 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu
Tasit Surtculeri | temsilcisinin dilekgesi
9 Kurslarinin 2-Yonetim kurulu karari 3 GUN
Kuruc_u . 3-Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil
Temsilcisi bevan!
Degisikligi y
Ozel Motorlu Dilekge
Tasit Surlcdleri
Kurslarinda
Sertifikalarin -
10| pegistiriimesi 2GUN
(Kaybedilen
Sertifikalarin
Yenilenmesi)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet
Tasit Strtctleri | 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
11 | Kurslarinda 3-ilave edilecek program ile programin 3 GUN
Program llavesi | onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
Yapma 4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri
Ozel Motorlu 1-TC kimlik no
Tasit Suriculeri 2- Is sdzlesmesi
Kurslarinda § i
3-Yazili adli sicil beyani ..
12 | Gorevlendirilecek 4-Diol i y lacak 3 GUN
Yénetici -Dip om'a.(.lsans mezunu olacak)
Tekliflerinin 5-SSK Girisi
Yapilmasi
Ozel Motorlu 1-TC kimlik no
Kurslarinda oo
Géreviendirilecek 3-Y?ZI|I adli sicil beyani )
13 | Egitim 4-Diploma 3GUN
Personelinin 5-SSK Girigi
Atama
Tekliflerinin
Yapilmasi
S zel M I 1-TC kimlik no
Oze (.?t(.).“f .| 2-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
Tasit Surlctleri . . .
Kurslarinda Ders ders sgatl sayisini da gosterir muvafakat .
14 belgesi 2 GUN

Saat Ucretli
Egitim Personeli
Gorevlendirilmesi

3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
beyan

4-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin




asli veya milli egitim madurlugince onayl
ornegi

5-Sertifikanin asli veya milli egitim
mudurligince onayh 6rnegi

6-SSK Girigi

15

Ozel Motorlu
Tasit Surlcduleri
Kurslarinda
Grup-Dénem
Acma islemleri

Kurumlar tarafindan MEBBIS modiiliine
girilecek

Her ayin 1-10
glinleri arasi

OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU OZEL EGiTiM OKULU HiZMET

STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRAT HizmETiN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO ? SURESI
(is GUNU)
1-Basvuru formu
2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil
beyan
3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi
ana sozlesme, tlzik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
Ozel Egitim . .
1 Okulu Acma 5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda) 3 GUN

6-Kurum Yonetmeligi farkli ydnetmelik s6z
konusu ise yonetmelik ve CD

7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki
derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ugte birine ait gérevlendirme
teklifleri ve tim personelin galisma tekliflerinin
yapilacagina dair taahhitname

8-Kira sbzlesmesi veya tapu drnegi

9-Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)




Ozurll Bireylerin
Destek Egitim

Ozel egitim gider tablosu

7 GUN

Giderlerinin
Bildirilmesi
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir
s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan
4-Kira s6zlesmesi
Ozel Egitim 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana ..
Okulu B} e , 3 GUN
. . sOzlesmesi, tluzik ya da vakif senedi
Devredilmesi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karar
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin
goérevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih
) kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Egitim
Okulu Yerlesim 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet )
Plani ve 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 GUN
Kontenjan 3- Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi Istegi | 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir
yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnedi (asli ya
da noter tasdikli drnegi)
Ozel Egitim 1-Kurucu tems!lc!s! qeglslkllglne iliskin yazi
Okulunda 2—Kyrucu.temS|IC|.S|r]|r1 kurum agma kapa}tma
devir vb. islemleri yuritme yetkisine sahip -
Kurucu/Kurucu 9 ) N 3 GUN
o oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
Temsilcisi : 2L : o
Degisikligi 3-Yeni kurgcu tem.S|IC|S|ne ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Egitim
Okullarin Il ve 1-Kurum muadarligandn yazisi -
Ulke Diizeyinde gunun’y 3 GUN
v < 2-Sartname
apacag!
Yarigmalar
1-Gergek veya tlzel kigilere ait miracaat
, - dilekgesi
cza’ Egitm 2-Noter tasdikli imza sirkilleri )
) 3-Yatirim bilgi formu 3 GUN
Tesvikten g
4-Cevre ve Orman Bakanhgindan alinacak
Yararlanma

cevresel etki degerlendirmesi olumlu karari
veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli




degildir karari

5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu
gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Turkiye
Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya
noterden veya sicil merciinden tasdikli drnegi

1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi

Ozel Egitim 3- Yazih adli sicil beyani
Okullarinda 4- Saglik raporu
8 Gorevlendirilecek | 5- Diploma 3 GUN
Yonetici 6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
Tekliflerinin 7- Yonetmelikte belirtilen sire kadar 6gretmen
Yapilmasi /uzman 6gretici olarak ¢aligtigini gosterir
hizmet cetveli ya da belgeleri
. e 1- TC kimlik no
83::3::;2 2- is s6zlesmesi
Ogretmenlerin/ 3- Yaglll adli sicil beyani
9 | Usta Ogreticilerin g gggllk raporu 3 GUN
- ) - Diploma
Gorevlendirme
Tekliflerinin
Yapilmasi
1-TC kimlik no
2-is s6zlesmesi
Ozel Egitim 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
Okullarinda beyan
Ogretmenlerin/ 4-Saglk raporu
10 | Usta Ogreticilerin | 5-Diploma veya onayli 6érnegi, formasyon 3 GUN
Gorevlendirme belgesi
Tekliflerinin 6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
Yapilmasi kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismig
olanlardan en son gdrev yerinden ayriligini
goOsterir belge
Ozel Egitim
Okullarinda
11 Gorevli Egitim 1-Yurt digi izni ¢ikis istek formu 3GUN
Personelinin Yurt | 2-Okul madurliga yazisi
Disi Cikis izin
Onaylar
Ozel Okul, Ozel 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
e 2-Ortaklar kurulu karari -
12 | Egitim Okulunun o . . 3 GUN
isim Dedisiklidi .3-.I3|m kuIIar)_llacaksa .marka tescil belgesi ile
gisikiig
isim hakki s6zlesmesi
Ozel Egitim
Okulunun 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
13 Kurucu/Kurucu 2-TUum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere 3 GUN
Temsilcisi duyuru yazisi
istegiyle 3-idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kapatiimasi
Ozel Egitim 1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin
14 | Okulunun Kurum | ayrintili dilekgesi 3 GUN

Nakili

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu




ornegi (asli yada noter tasdikli 6rnegi)

3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda),
4-Yapi kullanim izin belgesi (ilkégretim
Mufettisleri tarafindan istenilmektedir)
5-Kurum bilgileri érnegi

6-Adres tespiti yazisi

OZEL EGiTiIM/REHBERLIK HiZMETLERi BOLUMU HiZMETLERI
BOLUMU KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA , . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(i GUNO)
Evde Ozel
Egitime Muhtag .
Qgre_ncilerle ; gg?g?Zn hastaliginin bulundugunu belirten -
1 | llgili islemler >ureg 9 9 15 GUN
(Evde Ozel saglik raporu
. 3- lige Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Karari
Egitim
Hizmetleri)
OZEL OGRETiIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET
STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRAT HizmeTin ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO ? SURESI
(is GUND)
1- Basvuru formu
2- Yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kigi ise ticaret sicil gazetesi ana
sOzlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- Yerlesim plani 4 adet
6- Resmi benzeri olmayan veya deneme
mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
2 . bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus .
1 gzr?]laq:%n“ Kurs ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi 3 GUN
¢ bulunmayan kurumlar igin; bakanlik¢a
onaylanmak Uzere 4 nisha 6gretim programi,
haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si
7- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin
taahhutname
8- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
9-Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
. - 1-Dilekce
Ozel Cesitli . . .
> Kursun 2.-. Noterllk_tarafmdan duzenlenen devir 3 GUN
. . sOzlesmesi
Devredilmesi

3- Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyani




4- Kira s6zlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
s6zlesmesi, tlzik ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karar

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan

8- Bir mudur tg¢ 6gretmen teklifleri veya
yenilenen is sd6zlesmeleri

9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

e Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname o6rnegi

ijslu%eglt" 3- Oftaklar kurulu karari
Kurucu/Kurucu 4- Tu__m__per_svonele du_yu_ru yazisi
Temsilcisi 5- Mydur, .ogretmen istifa dl|eer|e[I 3 GUN
istegiyle 6 Qgrenm kaydi yapilip yapiimadigina
liskin yazi

Kapatiimasi Hiskin y

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da
, s ortaklar kurulu karari
Ozel Gesitl 2- Kurs programi
Kurslarda KPSS 9 . -
Kurs Programi 3-Zaman gizelgesi : 3GUN
Uvaulama istedi 4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati

yo 9 veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik

branslarinda)

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli 2-Ortaklar Kurulu karari
Kurslarin isim 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, 3 GUN
Degisikligi markall isim kullanilacaksa marka tescil belgesi

ile isim hakki s6zlesmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Cesitli 3-Yerlesim plani
Kurslarda Kurum | 4-Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglk 3GUN
Nakili

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu

donistirmesine iligkin yazi
Ozel Cesitli 2- Ozel gesitli kurslar kismina égrenci kaydi
Kurslarda olmadigina dair yazi 3 GUN
Kurumlarin 3- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
Donusimu 4- Donugturulecek kurum ile ilgili kurum

acmada istenilen belgeler
. - 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
Ozel Gesitl kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kurslarda 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet -
Yerlesim Plani yeries 9 3 GUN

ve Kontenjan
Degisikligi Istegi

35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
4-Ruhsatname ornegi




Ozel Cesitli

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle

Kurslarda . SR
Kurucu/Kurucu gorev ve yetkllerlnln.tw)!r kI'S.mlll'll ya da t.a.n)amlnl
Temsilcisinin gegici olarak devrettigine iliskin tlzel kisiliklerde )
9 Yetkilerinin yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter 3 GUN
- onayli s6zlesme belgesi
Sgﬂ?' Olarak 2-Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/
kurucu temsilcisinin yazil adli sicil beyani
Ozel Cesitli 1- Kurucu temsilcisi degigikligine iliskin kurucu
Kurslarin Kurucu | temsilcisinin dilekgesi )
10 | Temsilcisi 2- Yoénetim kurulu karari 3 GUN
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil
beyani
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
) 2-Kurumun son yerlegimini gosteren 4 adet
Ozel Cesitli 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
11 Kurslarda 3-llave edilecek program ile programin 3 GUN
Program llavesi | onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari
Yapma 4-Bolum ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifler
" o 1- TC kimlik no
Ozel Gesitl 2- Is sozlesmesi
Kurslarda
Géreviendirilecek 3- Yazili adli sicil beyani
12 | Yénetici 2. Sadlik rapory 3 GUN
Tekliflerinin e 5 s rotici olarak
Yapiimas| 6- Lyl ogr?tme.n /gzman ogretllm olara .
cahistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
foael Gesil 1- TC kimlik no
N L 2- Is s6zlesmesi
Gorevlendirilecek 3- Yazili adli sicil beyani -
13 | Egitim Personeli 5 y 3 GUN
Atama 4- Sggllk raporu
e 5- Diploma
Tekliflerinin K kamlik ici ise bas| |
Yapilmasi 6- Kaymakamlik gegici ise baslama oluru
1- TC kimlik no
" - 2- Is s6zlesmesi
gffs!|§r3§t" 3- Yazili adli sicil beyani
. . | 4- Saglik raporu
14 ,Aliglr:;rg Personeli | 5. Diploma 3 GUN
Tekliflerinin 6- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel
Yapiimas| o6gretim kurumunda ¢alismig olanlardan
P gorevden ayrilma belgeleri
OZEL OGRETiIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET
STANDARTLARI
HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO 3 SURESI
(is GUNU)
1 Ozel Okul Acma | 1-Basvuru formu 3 GUN




2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
beyan

3-Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi
ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6-Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z
konusu ise yonetmelik ve CD

7-Yoénetici ile kurumun faaliyet alanindaki
derslere girmesi gereken toplam egitim
personelinin en az Ugte birine ait gérevlendirme
teklifleri ve tim personelin ¢alisma tekliflerinin
yapilacagina dair taahhitname

8-Kira sbzlesmesi veya tapu ornegi

9-Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir
sOzlesmesi

3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan

4-Kira s6zlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana

Ozel Ol.(UI , sozlesmesi, tUzik ya da vakif senedi 3 GUN
Devredilmesi ST . NP
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karar
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin
gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sOzlesmeleri
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili
. kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Okul P
Yerlesim Plani 2-Kurumun son yerlesimini gosterep 4 adet )
, 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 GUN
ve Kontenjan : . )
Degisikligi Istegi 3- Bir adet esk! ye_rleglm planl .
4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir
yillik kira s6zlegsmesi veya tapu érnegi
) 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
Ozel Okul 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma
Kurucu/Kurucu devir vb. iglemleri yuritme yetkisine sahip -
A g : I 3 GUN
Temsilcisi oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin
bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Okullarin il
ve Ulke 1-Kurum miidarligiiniin yazis| .
Diizeyinde gunun'y 3 GUN
N 2-Sartname
Yapacagi
Yarigmalar
1-Gergek veya tlzel kigilere ait muracaat
. dilekgesi
Ozel Okul 2-Noter tasdikli imza sirkileri "
Tesgvikten o 3 GUN
3-Yatirim bilgi formu
Yararlanma

4-Cevre ve Orman Bakanhgindan alinacak
cevresel etki degerlendirmesi olumlu karari




veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli
degildir karari

5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu
gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Turkiye
Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya
noterden veya sicil merciinden tasdikli drnegi

Ozel Okullarda
Gorevlendirilecek

e TC kimlik no
2- Is sozlesmesi
3- Yazili adli sicil beyani
4- Saglik raporu
5- Diploma
6- Yonetmelikte belirtilen stire kadar

7 | Yonetici - o 3 GUN
o ogretmen /uzman 6gretici olarak
Tekliflerinin y , Lo .
v cahstigini gosterir hizmet cetveli ya da
apilmasi )
belgeleri
1- TC kimlik no
2- Is sGzlesmesi
Qzel Okullarda 3- Yazili adli sicil beyani
Ogretmenlerin/ 4- Saglik raporu
8 Usta Ogreticilerin | 5- Diploma 3 GUN
Gorevlendirme 6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
Tekliflerinin kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismig
Yapilmasi olanlardan en son gdrev yerinden ayrilisini
gOsterir belge
1-TC kimlik no
2-1s s6zlesmesi
&zel Okullarda 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazil
= o ) beyan
Ogretmenlerin/ <
wo .| 4-Saglk raporu
Usta Ogreticilerin . . .
9 " . 5-Diploma veya onayl 6rnegi, formasyon 3 GUN
Gorevlendirme .
P belgesi
Tekliflerinin . . o s
6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim
Yapilimasi e .
kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismig
olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
gOsterir belge
&zel Okullarda 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ny 2-Ortaklar kurulu karari ..
10 | Okulunun Isim e . . 3 GUN
S 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
Degisikligi ey . :
isim hakki s6zlesmesi
Ozel Okulunun o .
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu 2-Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere -
11 | Temsilcisi P 9 y 3 GUN
istegiyle duyuru yazisi e .
3-Idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kapatiimasi
1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin
, ayrintili dilekgesi )
12 Ozel Okulunun 2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 3 GUN

Kurum Nakli

ornegi (asli yada noter tasdikli 6rnegi)
3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda),




4-Yapi kullanim izin belgesi (ilkégretim
Mufettisleri tarafindan istenilmektedir)
5-Kurum bilgileri 6rnegi

6-Adres tespiti yazisi

OZEL OGRETIM BOLUMU (DESTEKLEME KURSLARI)KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(IS GUNU)

Destekleme
Kursu

-Adli Sicil Beyani

-Saglik Beyani

-Ucretli Bagvuru Metni
-Ucretli igin gerekli belge
-Diploma Fotokopisi
-Nufus Cuzdani Fotokopisi
1 adet resim

1 hafta

OzEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU OZEL ETUT MERKEZiI KAMU

HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(is GUNO)

Ozel Ogrenci
Etut Egitim
Merkezi Agcma

1- Basvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili
adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana
sbzlesme, tuzuk ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50)

6-Ogretmen gérevlendirilecegine iligkin
taahhitname

7-Kira s6zlesmesi veya tapu érnegi
8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil
belgesi ve isim hakki sozlegsmesi

11-Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 GUN

Ozel Ogrenci
Etit Egitim

Merkezlerinin
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir
s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani
4-Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli
ornegi

5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil gazetesi ana
s6zlesmesi, tlzik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim
kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili
beyan

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

3 GUN




9- Gerekli tum personele galigma izin teklifi
yapilacagina dair taahhitname

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Oz"el ng.r.enm 2-Ruhsatname drnegi
Etut Egitim
Merkexzlerinin 3—O_rtaklar kurulu karari
3 | Kurucu/Kurucu 4-Tum personele duyuru yazisi 3GUN
o 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
Temsilcisi = o . o
istegiyle 6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin
Kapatiimasi yazl
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu karari
Ozel Ogrenci 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi,
4 Etut Egitim markall isim kullanilacaksa marka tescil belgesi 3 GUN
Merkezlerinin ile isim hakki s6zlesmesi
Isim Degisikligi
Ozel Ogrenci 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
5 Etat Egitim 2-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi 3 GUN
Merkezlerinde 3-Yerlesim plani
Kurum Nakli 4- Teknik Rapor (ltfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu
x . : donlstirmesine iligkin yazi
gé?llg?tri?nm' 2- Ozel 6grenci etlt egitim merkezleri kismina
6 Merkeglerinde ogrenci kaydi olmadigina dair yazi 3 GUN
3- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
Kurumlarin AP A
Déntsimis 4- Donusturalecek kurum ile ilgili kurum
onudsima : .
acmada istenilen belgeler
Ozel Ogrenci 1-Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili
Etat Egitim kurucu -temsilcisi dilekgesi
7 Merkezlerinde 2-Kurumun son yerlesimini gOsteren 4 adet 3 GUN
Yerlesim Plani 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
ve Kontenjan 3-Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi 4-Ruhsatname Ornegi
gé?llg?t:?nnm 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle
Merkeglerinde gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini
K gegici olarak devrettigine iliskin tlzel kisiliklerde
urucu N o -
8 o yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter 3 GUN
Yetkilerinin onayli sdzlesme belgesi
geglpl Olarak 2-Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/
evri oo S
kurucu temsilcisinin yazil adli sicil beyani
Ozel Ogrenci
Etat Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu
Merkezlerinin temsilcisinin dilekcesi )
9 Kurucu 2- Yonetim kurulu karari 3 GUN
Temsilcisi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil
Degisikligi kaydi
Ozel Ogrenci 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi ]
10 | Etdt Egitim 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 3 GUN

Merkezlerinde

35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani




Program ilavesi
Yapma

3-ilave edilecek program ile programin

onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4-Bolum ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri

Ozel Ogrenci
Etat Egitim
Merkezlerinde
Gorevlendirilecek

e TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
3- Yazil adli sicil beyani
4- Saglik raporu
5- Diploma

11 Yénetici 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge 3 GUN

TZITIﬁ‘IIeCrIinin 7- lki yil 6gretmen /uzman 6gretici

Yapilmas olarak calistigini gosterir hizmet cetveli

P! ! ya da belgeleri

Ozel Ogrenci

Etut Egitim

Merkezlerinde 1- TC kimlik no

Gorevlendirilecek | 2- I sozlegmesi )
12 | Egitim Personeli | 3- Yazili adli sicil beyani 3 GUN

Atama 4- Saglik raporu

Tekliflerinin 5- Diploma

Yapilimasi

OZEL YURTLAR BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUND)
1-Dilekge
o Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil
Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter
tasdikli sirket
s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi
o Diger 6zel hukuk tizel kisiler icin ydonetim
kurulu veya yetkili organin kurucu

1 | Ozel Yurt Acma temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi 1 GUN

gOsteren karar ornegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3 -Adli sicil beyani
4-ikametgah belgesi
5- Diploma
6- Binaya ait Ui¢ adet rdleve

7- Binanin endustriyel kuruluslardan uzak
oldugunu belirten Il Saglik Mudurliginden alinan




belge

8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi
veya tapu senedi

9- Kurucu bina lGzerinde intifa hakkina sahipse
buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge

10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu
belirten Belediye Imar Mudurliginden alinan
yap! kullanim izin belgesi

11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan
alinan binanin depreme dayanikli oldugunu
gOsteren belge

12- Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil
Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter tasdikli
sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi

13-Su Tesisati Projesi Plani (1 Adet)

14- Elektrik Tesisati Projesi Plani (1 Adet)
15-Jeneratérin Bulunduguna Dair Belge
16-itfaiye Midurliigiinden alinan Rapor

17-Mimarin iTB Belgesi (isyeri Tescil Belgesi)

1-Kurucunun Ust Yazisi

Ozel Ogrenci I .
Yurtlarinin 2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu | 3-ygnetim Kurulu karari y
Temsilcisinin . 1 GUN
Talebiyle 4-Tum personele duyuru yazisi
Ogretime Ara 5-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
Vermesi
) 1- Kurucunun Ust Yazisi
Ozel Yurtlarda G .
Ogretirr_]e Ara 2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi )
Verme Izninin 3-Yonetim Kurulu karari 1 GUN
Iptali ile Hlgili -
islemler 4 :I'um personele duyuru yazisi
5-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
1- Kurumun ve Kurucu Yazisi
2- Teklif Formu
Ozel Yurtlara | 3- Is s6zlesmesi
Personel 4- Miracaat Dilekgesi 1 GUN

_Gbrevlendirme
Istegi

5- TaahhlUtname

6-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta
belgesi

7- Sadlik raporu ve kantinci, as¢i ve yemekhane




gorevlisinin hijyen egitim sertifikasi
8- Adli sicil beyani

9- Niifus Clizdani Ornegi

10- ikametgah iimiihaberi

11-Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya aslinin
gorilmesi halinde onaylanmasi

12- Ascl, Kaloriferci ve Glvenlik Gorevlisi
personellerinin sertifikalari

Ozel Yurtlara
YoOnetici

1- Kurumun ve Kurucu Yazisi (2 Nisha)

2- Teklif Formu (2 NUsha)

3- is sdzlesmesi (2 Niisha)

4- Muracaat Dilekgesi (2 Nisha)

5- TaahhlUtname (2 Nusha)

6-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta

Gorevlendirme belgesi (2 Nisha) 1 GUN
Istegi 7- Sagdlik raporu (2 NUsha)
8- Adli sicil beyani (2 Nisha)
9- Niifus Clizdani Ornegi (2 Niisha)
10- ikametgah iimiihaberi (2 Niisha)
11-Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya aslinin
gOrulmesi halinde onaylanmasi (2 Nusha
1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi (2 NUsha)
2-Kurumun son yerlegimini gOsteren 4 adet
, 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani (2
Ozel Yurt Niisha)
Yerlesim Plani . _ _ .
ve Kontenjan 3- Bir adet eski yerlesim plani (1 Nisha) 1 GUN
Degisikligi 4- Bayindirlik ve iskan il Miidarliginin inceleme
Istegi raporu
5-Kurucu Ust Yazisi (2 Nisha)
6- Mimarin iTB Belgesi (isyeri Tescil Belgesi)
. 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 NUsha)
Ozel Yurtlarinin . . ..
Isim Degisikligi Z-Yonetlm Kurulu karari (2 Nusha) 1 GUN
3-llkégretim mufettisleri raporu
Ozel Yurt 1-Kurucu degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin
Kurucu/Kurucu | dilekgesi (2 Nusha) T
Temsilcisi 1GUN

Degisikligi

2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim




kurulu karari

(2 Nusha)

3-Adli sicil beyani (2 NUsha)
4-ikametgah beyani (2 Nisha)
5-4 adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gegici mezuniyet belgesi (2 Nisha)

Ozel Yurtlarin
Kurum Nakli

1-TC kimlik no (2 Nisha)

2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha)
3-Kira sOzlesmesi veya tapu 6rnegi (2 Nisha)
4-Yerlesim plani (2 Nusha)

5-il Saglik Miidirligi raporu

6-Bayindirlik ve iskan il MudirlGgu raporu

7-il itfaiye Mdurltgu raporu

8-ilkdgretim miifettisleri raporu

9- Kurucuya ait dort adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani

11-ikametgah belgesi

12-Diploma

1 GUN

10

Ozel Yurdun
Devredilmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha)

2-Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
(2 NUsha)

3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyani
4-Kira s6zlesmesi (2 Nusha)

5-Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde
yayimlanan ana sézlesme, tizik ya da vakif
senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu
karari (2 Nusha)

7- Kurucuya ait dort adet renkli vesikalik fotograf
8- Adli sicil beyani

9- ikametgah belgesi

10-Diploma

11-Nufus clizdani fotokopisi

12-Eksikligi Bulunmadigina Dair Bir Onceki
Dénemin Denetim Raporu

1 GUN

11

Ozel Yurdun
Kapatiimasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nusha)
2-Varsa Ortaklar Kurulu karari (2 Nisha)

3-Tum personele duyuru yazisi

1 GUN




4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kayd yapilip yapilmadigina iliskin
yazi

6- ilkégretim mifettisi inceleme raporu

7-Yoénetmelik Geredi Kurumda Bulunmasi
Zorunlu Defter ve Belgelerin tamami

TEFTIS-HUKUK KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNU)
Ilgili mevzuat
cercevesinde
sorusturmanin
seyrine gore
IHBAR VE SUC degismektedir.
DUYURULAR| | Basvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik (3°:a”'\‘n'j‘i'u"de
1 _ No.su ve imzasi ile ig veya ikametgah sonu?:u veva
(INCELEME VE | adresini iceren dilekge. | ky
SORUSTURMA) yapiimakta
olan iglemin
safahati
hakkinda
gerekgeli
cevap verilir)
Dilekge Hakki
Kapsaminda ] o
2 | Yapilan Dilekge/e-Posta 151$ GUNU
Basvurularin
Cevaplanmasi
Disiplin fiilinin
islendigi tarihten
itibaren en geg¢ 2
(iki) yil icerisinde
. sorusturmanin
(INCELEME VE bitirilip ilgili
3 Ceza verme zamanasimi

SORUSTURMA)

memura gerekli
disiplin cezasinin
uygulanmig
olmasini
gerektiren zaman

asimidir.




TEMEL VE ORTAOGRETIM OGRETiIM OGRENCI iSLERi BOLUMU HiZMETLERI
BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA , . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(is GUNO)
Mezuniyet/Ayrilma | 1_pilekce )
1 | Belgeleri (Diploma 5 GUN

Kayit Ornegi)

2-Nifus Ciizdani Ornegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz
belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya
da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Buharkent iige Milli Egitim ikinci Buharkent Kaymakamhg!

Muracat Madarlaga Muracaat

Yeri Yeri

isim : Sezgin AYKIRI isim Tayyar Emre MAHMUTOGLU

Unvan ilce Milli Egitim Midari Unvan Kaymakam

Adres Hikumet Konagi 2.Kat Adres Hukumet Konagi 2.Kat
Buharkent Buharkent

Tel 256-3913995 3914082 Tel 256 — 3914082 Dabhili :603
Dahili : 617

Faks 256-3912921 Faks 256-3914277

e-posta buharkent09@meb.gov.tr e-posta buharkent@aydin.gov.tr




